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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند

إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا ما في ذلك الجھات العامأي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، ب
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي الو/أو المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. 

بصرف طالبات مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یُرفع بھا 
ذات علاقة النظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ
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الغرض من الوثیقة1.0

). MTEر المعدات (الوثیقة ھو توفیر الإرشادات وأفصل الممارسات فیما یتعلق بالمتطلبات والرقابة وإدارة ومعایرة قیاس واختباإنّ الغرض من ھذه 
مقدمة على تشریعات ستساعد ھذه التوصیات الجھة الحكومیة في إدارة الأدوات والمعدات التي تتولى مسؤولیة الإشراف علیھا. یجب تطبیق الإرشادات ال

لبات المملكة العربیة السعودیة.ومتط

النطاق2.0

یة مسؤولیتھا بشكل مباشر أو یتمثل نطاق ھذه الوثیقة في إبلاغ عمیل الجھة الحكومیة بالدوافع المتعلقة بقیاس المعدات واختبارھا التي تتولى الجھة الحكوم
لیات والممارسات التي ي لأفضل الممارسات لتعریف الجھة الحكومیة بالعمغیر مباشر؛ وأھمیتھا ومتطلباتھا. كما یشمل نطاق ھذه الوثیقة الدلیل الإجرائ

ینبغي أن تطلبھا أو نتوقّعھا من مقاول الصیانة. 

نوع من الأصول في الدلیل لا یشمل ھذا الدلیل الإجرائي الأجھزة الثابتة، مثل أجھزة الاستشعار الملحقة بنظام إدارة المباني. تمت مناقشة صیانة ھذا ال
اس والتحكم. خطط صیانة أنظمة القی7، خطط صیانة أنظمة إدارة المباني والفصل 6، الفصل 6) المجلد NMA&FMلوطني لإدارة الأصول والمرافق (ا

التعریفات3.0

التعریفالمصطلح

نسبة تحمّل الدقة للوحدة تحت المعایرة إلى تحمل دقة معیار المعایرة المستخدمنسبة الدقة

أي بند أو عنصر یمثل قیمة محتملة أو فعلیة لمؤسسة ما الأصل

النشاط المنسق لمؤسسة لتحقیق القیمة من الأصولإدارة الأصول

نظام إدارة الأصول
شتریات تطبیق برمجي مخصص یسُتخدم لتسجیل الأصول وتتبعھا على مدار دورة حیاتھا، بدءًا من مرحلة الم

وحتى مرحلة التخلص من الأصل

الأصولسجل 
شمل الموقع، قائمة بالأصول التي تملكھا إحدى الجھات الحكومیة، تحتوي على التفاصیل المتعلقة بكل أصل، وت

والوصف، والقیمة والعمر الافتراضي

أفضل الممارسات
صر المتوقعة فیما یتعلق بأي تعھد وأي ظروف، فإن ممارسة تلك الدرجة من المھارة والاجتھاد والحصافة والتب

بشكل معقول ومعتدل من عامل ماھر وذوي خبرة مشترك في نفس النوع من التعھد في نفس الظروف أو 
ظروف مماثلة

الوضع الأساسي للمعایرة
لتحقق من خط مرجعي متعدد النقاط، یتم تأسیسھ بدقة في وقت سابق من عمر المشروع أو تم تأسیسھ مسبقًا ل

اس المسافة وغیرھا من معدات المسحدقة الأشرطة، وھي مُعدةّ إلكترونیة لقی

أي مؤسسة سعودیة مسؤولة عن تنفیذ المشاریع الإنشائیة للبنیة التحتیة المموّلة من الحكومة.الجھة الحكومیة

مجموعة فرعیة من المعدات الأصلیة وسجل التحكم في الأداةسجل المعدات

المرفق
ظیفة شاملة الموقع نفسھ أو في عدة مواقع، ویسُتخدم لتقدیم ومبنى معین أو مجموعة من المباني موجودة في 

(مثل، مدرسة، أو مؤسسة أبحاث، أو مجمع مستشفیات، أو مجمع تدریبي أو حرم جامعي

یشیر إلى فترة زمنیة دوریة (على سبیل المثال، أسبوعیة، شھریة، ربع سنویة)المعدل 

المعدات الأصلیة وسجل التحكم في 
الأداة

بیانات یتم فیھا تعریف كل بند برقم كود فرید والمعلومات ذات الصلةقاعدة

معدات القیاس والاختبار 
یعملون معھا المعدات المستخدمة عبر مجموعة متنوعة من المجالات لقیاس المكونات المختلفة للمواد التي

ویحللونھا

لتحقیق المواصفاتالقدرة على الحصول على قیمة أو القیاس عدة مرات متتالیةالضبط

الإشراف اللازم على جمیع الأنشطة والمھام للمحافظة على المستوى المرغوب من التمیزنظام إدارة الجودة 

أسلوب لتقییم ما إذا تمت تلبیة معاییر الجودة أم لاضمان الجودة 

معاییر الجودة التي یجب تحقیقھاضبط الجودة 

جمعھاالبیانات التي یتم التي تتم مقارنتھا مع القیمة القیمة الحدیة

قیمة مقبولة یتم تحدیدھا وقبولھا من القیمة والقیاس الفعلیین التحمّل 

الاختصارات

AMSنظام إدارة الأصول

BODأساس التصمیم

ISOالمنظمة الدولیة للمعاییر

KSAالمملكة العربیة السعودیة
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التعریفالمصطلح

MTEمعدات القیاس والاختبار

NMA&FMالدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق

OEMشركة تصنیع المعدات الأصلیة

SASOالھیئة السعودیة للمواصفات والمقاییس والجودة

: التعریفات والاختصارات1الجدول 

المراجع4.0

 المتطلبات العامة لكفاءة مختبرات الاختبار والمعایرة وفقاً لـISO/IEC17025:2017
ISO9001لنظام إدارة الجودة
ISO13485لإدارة جودة تصنیع الأجھزة الطبیة
) المعھد البریطاني لإدارة المرافقBIFM (-یات المصادروثیقة إستراتیج
 خطط صیانة أنظمة إدارة المباني6لمجلد ا-الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق :
 خطط صیانة أنظمة القیاس والتحكم6لمجلد ا-الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق :
 إدارة العقود9لمجلد ا-الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق :
 الدلیل الإجرائي لتنفیذ الجودة 11لمجلد ا-الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق :
 ة بضمان الجودة، عملیات التدقیق المتعلق11لمجلد ا-الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق
المعھد الوطني للمعاییر والتكنولوجیا
 واعد ولوائح المركز الوطني للقیاس والمعایرةق-الھیئة السعودیة للمواصفات والمقاییس والجودة
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المسؤولیات5.0

الوصفالدور

الجھة الحكومیة
لحكومة، وھي المموّلة من اأي مؤسسة سعودیة حكومیة مسؤولة عن تنفیذ المشاریع الإنشائیة للبنیة التحتیة 

المسؤولة عن مراقبة امتثال الأنظمة وضمانھا.

مدیر المرفق
ارة الجدول مسؤول عن تعیین الأفراد لمراقبة احتیاجات الأدوات والمعدات، وتوصیلھا وجدولتھا للمرفق وإد

الأصلیة.الزمني لمعایرة المعدات وفقاً للتشریعات وإرشادات الجھة المصنعّة للمعدات 

لصلاحیة.الأفراد المسؤولون عن توفیر خدمات معایرة المعدات، والشھادات ذات الصلة ونطاق تاریخ امقاول الصیانة

: المسؤولیات2الجدول 

العملیة6.0

المقدمة6.1

م النھائي بالمعاییر الحكومیة التزام المستخدتقع مسؤولیة معایرة الأدوات والمعدات على عاتق المستخدم النھائي لتلك المعدات. یجب أن تضمن الجھة 
رتھا بصرامة لضمان أساس تتم تھیئة نظام إدارة الجودة لاختبار معدات الصیانة ومعای). KSAواللوائح التنظیمیة التي تضعھا المملكة العربیة السعودیة (

) والالتزام بالتفاوتات المنصوص علیھا.BODالتصمیم (

ي الموقع الإلكتروني فوات والمعدات ومعایرتھا إلا من خلال المختبرات المعتمدة (یمكن الوصول إلى قائمة مفصّلة بالمختبرات یجب ألا تتم صیانة الأد
لك ملائمًا. عند إعادة بھذه الوثیقة أو، مؤسسات مماثلة، حیثما كان ذ4) أو وفقاً للمراجع المتوفرة في القسم SACالتابع للمركز السعودي للاعتماد (

ایرة و/أو الاختبار لمعدات، یجب أن یحرص المقاول على اجتیازھا لمعلمات المعایرة أو الاختبار وأن تكون مصحوبة بشھادات معتمدة وفقًا لنوع المعا
)، والتي OEMة (صلیوبالمثل، فإن الجدول الزمني الموصى بھ للاختبار والمعایرة محدد بوضوح بواسطة الجھة المُصنعّة للمعدات الأالذي جرى تنفیذه. 

توفر إرشادات بخصوص المتطلبات والشھادة المناسبة.

ن المقدم من خلال أي یمكن أن تختلف العملیات، والمعلمات والتكرار المرتبط باختبار معدات الصیانة ومعایرتھا وفقاً لتصمیمھم وتعقدیھم. یعد الضما
ره، وأدائھ والالتزام بحدود وبالتالي سیكون لھ تأثیر مباشر وإیجابي على موثوقیة الأصل، وتوافعملیة اختبار أو معایرة عنصرًا حیویاً في مراقبة الجودة، 

أساس التصمیم. في الكثیر من الحالات، یكون شرط المعایرة ملزمًا قانونیاً.

توافرھا وملاءمتھا من وة الاختبار والمعایرة، یتولى المستخدم النھائي مسؤولیة إدارة المعدات الخاضعة للاختبار والمعایرة بطریقة تضمن سلامة منھجی
خلال تعیین المختبر الملائم. یتضمن واجب العنایة ھذا الحمایة من سوء الاستخدام والتخزین دون المستوى المطلوب.

لسعودیة للمواصفات تخضع للھیئة اتخضع شھادة الأصول، والأنظمة والمعدات الخاصة بھم للتشریعات. بالنسبة للملكة العربیة السعودیة، فھي ملاحظة: 
وتخضع للعقوبات في حالات عدم الامتثال."قانون المعایرة والقیاس") SASOوالمقاییس الموحدة (

المعاییر الموصى بھا لمعایرة الأدوات6.2

عایرة الخدمات التي مجب أن تلتزم عملیة تجب مراقبة الاختبار والمعایرة، وضبطھا وتوثیقھا من خلال التشریعات، بحیث تضمن جمیع الأنظمة السلامة. ی
لسعودیة للمواصفات الھیئة االصادر عن تتضمن جمیع الأدوات المھمة وغیر المھمة بأحكام المعاینات النظامیة الواردة في نظام المُعایرة والمقاییس 

).SASOوالمقاییس والجودة (

جھة المصنّعة للمعدات ة إلى الأداء أو صیانة موثوقة للبیانات من خلال اتباع إرشادات الیجب أیضًا أن یكون الاختبار و/أو المعایرة مدفوعین بالحاج
) وأفضل الممارسات. ومن الأمثلة على ذلك: OEMالأصلیة (
وما إلى ھیدرولیكیةیتطلب تجمیع آلات التحمل الوثیق (مثل محركات المولدّات الاحتیاطیة، والمولدّات الكھربائیة، والمضخات، والمكونات ال

أفضل، یوصى ذلك) تفاوتات ھندسیة محددة للغایة حتى تتمكن من العمل. لضمان التشغیل المناسب لأحد المكونات وقیمة دورة حیاتھ بشكل
رحلة التجمیع مباتباع إرشادات الجھة المصنّعة للمعدات الأصلیة وأفضل الممارسات للتحقق من الأبعاد ومواصفات عزم الدوران في أثناء 

ضمان الالتزام بتفاوتات أساس التصمیم. ل
الأنظمة على جودة اختبار البطاریة أو ما یماثلھا من مصادر الطاقة الكھربائیة للتحقق من الجھد الكھربائي الصحیح؛ حیث تعتمد العدید من

ربائیة. اختبار الأنظمة الكھمصدر طاقة كھربائیة معینة لتصبح قادرة على العمل بشكل صحیح ولذلك یجب الحفاظ على معایرة معدات
.كما یعتمد تحلیل السبب الجذري أیضًا على سلامة معدات القیاس الدقیقة
الصلة بأنشطة المختبر، یجب تحدیث جمیع الأسالیب، والإجراءات والوثائق الداعمة، مثل التعلیمات، والمعاییر، والأدلة والبیانات المرجعیة ذات

للموظفین.ویجب إتاحتھا بسھولة 
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دقة المعایرة 6.3

) من نسبة 10:1اف (المعایرة ھي مقارنة بین المقیاس (قیاس معروف) ومستوى دقة القیاس لأداة ما. عادةً ما تكون نسبة دقة المقیاس أكثر بعشرة أضع
عوامل التي قد تتضمن النسبة الدقة على المعدات.مقبولة لدى معظم منظمات المقاییس. یجب تطبیق 3:1جھاز القیاس المستخدم. مع ذلك، إنَّ نسبة القیاس 

تؤثر على الدقة ما یلي:

.فنیي المختبرات المؤھلین والمدربین والأكفاء لتنفیذ أنشطة المعایرة

یجب الأنشطة والظروف البیئیة وضوابط المختبر التي تجري مراقبتھا وتنظیمھا بشكل مناسب. یجب أن تكون تلك الظروف ملائمة للمختبر، و
بیل المثال لا سألا تؤثر سلباً على صلاحیة النتائج. ظروف المختبر التي یمكن أن تؤثر سلبًا على صلاحیة النتائج یمكن أن تتضمن، على 

الحصر:

oالتلوّث مثل الغبار أو الرطوبة
o التأثیرات الكھرومغناطیسیة والإشعاعات
oالحرارة والرطوبة
oالصوت والاھتزاز

و توزیعھا بشكل لسجل والتوثیق دقیقًا، ویتم التحقق من صحتھا والتحكم بھا لضمان عدم وضع البیانات في غیر مكانھا أیجب أن یكون حفظ ا
لنظام على الجھة اخاطئ. یجب أن یكون الوصول إلى ھذه الوثائق متاحًا في حالة الطلب في حال وقوع حادث أدى إلى تأثیر معایرة الأداة أو 

.الحكومیة بطریقة سلبیة

یجب أن یحتفظ المختبر الذي عملیات المعایرة بما یلي:

إجراء تم التحقق من صحتھ
مواصفات المتطلبات
وثیقة للنتائج

التطبیقات والمتطلبات6.4

معدات القیاس والاختبار المتوفرة والتي تمت معایرتھا لضمان مجموعة من مؤشرات القیاس تتضمن، على سبیل المثال لا الحصر:

فیزیائیة: الأبعاد والإزاحة والعُمق والقُدرة والوزن
میكانیكیة: درجة الحرارة والضغط والتدفق والسرعة واللزوجة
كھربائیة: الفولتیة والتیار والمقاومة
أخرى: الجسیمات والتركیز والتردد

وري تحدید مجموعة أي قسم معین بسجل الأصول. سیكون من الضرلتحدید أنواع معدات القیاس والاختبار وكمیاتھا المطلوبة لتلبیة الملف التشریعي في 
دة.من الأصول والأنظمة التي تخضع للاختبار والمعایرة. یجب إعطاء الأولویة للقائمة لعرض تلك الأصول التي تتطلب الحصول على شھا
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المعاینات النظامیة6.4.1

تطلب التشریعات الساریة في المملكة العربیة السعودیة إجراء ھذه المعاینات. بالنسبة تخضع الأصول ذات التصنیفات الوظیفیة لمعاینات نظامیة، كما ت
متھا. القائمة لأنواع الأصول ھذه، یجب أن تخضع معداّت القیاس والاختبار المستخدمة للمعایرة بغضّ النظر عن الجھة التي تملكھا، وذلك للتأكد من سلا

ول والأنظمة التي تخضع للمعاینات التشریعیة:التالیة توضح المجموعة الواسعة من الأص

،ًالبنیة التحتیة للمطارات، والوسائل المساعدة على الملاحة واستھلاك الطاقة إذا كان ذلك منطبقا
المباني
الجسور
ًنظام مراقبة الأمتعة، إذا كان ذلك منطبقا
دارة الأمان
نظام الكشف عن الحرائق وإخمادھا
جھاز المراقبة
دخنةشفط الأ

لعملیات المعاینة، سیتم تنفیذ معظم ھذه المعاینات بواسطة المتخصصین والموفرین المعتمدین بالكامل لإجراء عملیات الاختبار والمعایرة. قبل منح أي عقود 
من أھلیتھ بشكل یجب أن تحرص الجھة الحكومیة أو المقاول على حصول الموفر الذي یجري الاختبار والمعایرة على شھادات معایرة ساریة للتحقق

مناسب. بدون ھذا الدلیل، لا یمكن للمتخصص تأكید أھلیتھ لتنفیذ الاختبار والقیاس. 

المعاینات غیر النظامیة6.4.2

بل مقاول یلزم إجراء معاینات القیاس والاختبار لأسباب تشریعیة. من المفترض أن یستلزم استخدام ھذا النوع من الأدوات والمعدات المتخصصة من قِ 
الأدوات صیانة وبعض من المقاولین من الباطن المتخصصین التابعین لھ. یلزم التمتع بمستوى مرتفع من المعرفة والمھارة لاستخدام ھذه الأنواع منال

ستبدالھا أو معایرتھا والعنایة بھا وإجراء مھام القیاس. یعد التقدیر والتمتع بالمھارة في التعرّف على الحاجة إلى إصلاح ھذه الأنواع من الأدوات، أو ا
مطلوبًا، ویشمل ذلك على سبیل المثال لا الحصر، ما یلي:

ورنیات القیاس
المیكرومترات
أجھزة قیاس التجویف
أجھزة قیاس إمكانیة النفاذ
طاولات السطح
بورنیة لقیاس الارتفاع
أجھزة قیاس تحسسیة
مفاتیح عزم الدوران
مقاییس جھد الحزام
أجھزة الوزن
 مقاییس التیاّر الكھربائي
أجھزة قیاس درجة الحرارة
(عادةً ما یقوم بھ أحد المتخصصین) اختبار المعدات غیر الإتلافي

یمكن أن تتأثر وتیرة المعایرة بھذه العوامل:

وتیرة الاستخدام
أھمیةّ الأصل أو المعداّت الخاضعة لعمیلة القیاس
البیئة التي تسُتخدم وتخُزّن بھا
والحالة العامة، خاصةً بعد تعرّضھا للتلفالعمر

ھة وتوصیات ینبغي أن تستند فترات المعایرة على ثبات المعدّات، والغرض منھا، ودرجة استخدامھا، والبیئة، وسجل المعایرات السابقة للمعدات المشاب
القیاس والاختبار المستخدمة حصریاً للمھام غیر التشریعیة في الوتیرة الموصى بھا لمعایرة معدات ، تتوفر ISO9000الجھة المصنّعة. وفقاً لمعاییر 

ذه التوصیات الجدول التالي، ویجب أن تطُبق ھذه الوتیرة ما لم تكن توصیات الجھة المصنعّة للمعدات الأصلیة أكثر تكرارًا، ففي ھذه الحالة یكون لھ
تعرّض المعدّة للتلف أو العلم بذلك أو توفر قراءات یعُتقد أنھا غیر دقیقة أو لم یتم التحقق الأسبقیة. بالإضافة إلى ذلك، یوصى بالمعایرة في حالة الاشتباه ب

من صحتھا عند مقارنتھا بالقیاسات المقدمة بواسطة أداة بدیلة.
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الفترة الدوریة للمعایرةوتیرة الاستخدام

أشھر3كل یومي

أشھر6كل كل یومین

شھرًا12كل مرّة كل أسبوع

شھرًا24كل كل شھرمرّة

شھرًا36مرّة كل سنة

وتیرة المعایرة-3الجدول 

)، یوصى بالرجوع إلى وثیقة إستراتیجیات المصادر عند شراء خدمات مقاول الصیانة. یوصى BIFMبالرجوع إلى المعھد البریطاني لإدارة المرافق (
لى أھلیتھ وفقاً لمتطلبات بأن یقوم مقاول الصیانة بإحالة المقاولین من الباطن التابعین لھ إلى الدلیل السابق ذكره. یجب أن یقدم موفر خدمة المعایرة دلیلاً ع

ISO/IEC17025یتعلق بأھلیة مختبرات الاختبار والمعایرة، حیث یضمن ذلك تخویل المختبرات لتنفیذ عملیات المعایرة وأن أي شھادات العامة فیما
مقدمة ستكون ملزمة قانونیاً.

لیل الإجرائي لمراقبة الد-8لإدارة الأدوات غیر الخاضعة للمراقبة (خارج نظام إدارة الأصول)، راجع الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق، المجلد 
المعدات والأدوات

لمعایرة المعدّاتالإجرائي الدلیل 6.5

أدناه ھو مخطط سیر عالي الأداء یوضح الدلیل الإجرائي لمعایرة المعدات. 1الشكل 
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المعداتإدارة سجل 6.5.1

التحكم في المعدات والأدوات الأصلیة ویجب أن توفر سجلاً یتطلب الإجراء تجمیع سجل المعدات وإدارتھ. یمكن أن یكون ذلك مجموعة فرعیة من سجل 
واضحًا للمعدات أو الأدوات التي تخضع للمعایرة.

بالنسبة لمعدات القیاس والاختبار التي یدیرھا عمیل الجھة الحكومیة أو المقاول، یوصى بالنقاط التالیة:

تحدید شخص مسؤول عن إدارة التخزین
الاحتفاظ بسجل المعدات
نشاء رقم تعریف فرید للأداة واستخدامھإ
یجب أن یكون نظام رقم الأداة ھذا قادرًا على تعریف أداة واحدة ضمن مجموعة من الأدوات
یجب أن یتضمن نظام التعریف ھذا الجھة المالكة والموقع
یجب أن تكون الطریقة الرئیسیة للتعریف ھي الوسم أو الختم المعدني
 الملون للأدوات المھمة وغیر المھمةالمخطط یمكن اعتماد

الجدولة الزمنیة6.5.2

إرسال المعدات للتأكد من أن عدم وجود أي معدات لا یؤثر على الجدول الزمني لصیانة الأصل أو المرفق أو الجدول الزمني للمعاینة، یجب أن تكون عملیة 
تسمح الموارد، یجب أن تحتفظ استراتیجیات الممارسة الجیدة بالأدوات الاحتیاطیة مبرمجة بشكل مناسب لتجنب أي اضطرابات في العملیات المعتادة. حیثما 

معات، والإسكان ومعدات الاختبار لتغطیة مثل ھذه العملیات المعتادة، لا سیما العناصر ذات الأھمیة البالغة في مرافق الرعایة الصحیة، والمدارس والجا
ھیة.والبلدیات والحدائق العامة والمرافق الترفی

ني المناسب بمجرد تحدید قائمة المعدات وتأسیس متطلبات المعایرة عبر توصیات الجھة المصنعّة للمعدات والمتطلبات المحلیة، یجب إرسال الجدول الزم
إلى شركة المعایرة. یجب أن یراعي الجدول الزمني طلب المعدات المعتمدة بالكامل لتنفیذ المعاینة والاختبار.

الإرسال6.5.3

بعیدة عن یجب تحدیث سجل الإرسال لتتبع المعدات بمجرد إرسالھا للمعایرة. یجب توفیر التعلیمات الواضحة، والتي تفصّل مكان المعدات ومدة بقائھا
مكان الحاجة إلیھا.

منع الجھاز من اجتیاز اختبار المعایرة. لن تجتاز جمیع المعدات اختبار المعایرة الأولي. بل ستتطلب بعض المعدات عملاً علاجیًا لتصحیح الخطأ الذي ی
رفق لذلك، من الضروري أن تكون لدیك خطة طوارئ لاستخدامھا في مثل ھذه الحالات. ستتطلب خطة الطوارئ ھذه من مقاول المختبر إبلاغ مدیر الم

بعدم اجتیاز المعدات لاختبار المعایرة.

ات والحاجة الملحة لاجتیاز المعدات لاختبار المعایرة بنجاح. یجب الالتزام جیداً بزمن الاستجابة من الضروري التأكد من أن مقاول المختبر یفھم المتطلب
وإبلاغ المقاول وممثلي الجھة الحكومیة بأي انحرافات تحدث على الفور.

المعادة6.5.4

دابیر التالیة التي تؤكد أن الوظیفة، والبرمجیات وحالة بمجرد إعادة الأدوات والمعدات من مختبر المعایرة، یجب على مدیر المرفق التأكد من اتخاذ الت
المعایرة في مستوى مُرضٍ قبل إعادة المعدات إلى الخدمة: 

.یتم التحقق من صحة شھادات المقاولین أو موفري خدمة المعایرة

.تحقق من اتساق رقم التعریف، وتاریخ المعایرة والموقع

 اختبر المعدات لضمان تشغیلھا وفقًا لمواصفات الجھات المُصنّعة

والمناولة التخزین6.5.5

لة المُعدةّ من یجب أن تكون العنایة بمعدات القیاس والاختبار الدقیقة على مستوى أعلى من تلك الخاصة بالأدوات الأقل دقة. یجب بذل كل جھد لحمایة حا
افة، ویُفضّل تخزینھا في حاویات محمیة خالیة من الرطوبة ومضادة للصدمات. في حال عدم استخدامھا بانتظام، خلال تخزینھا ف مناطق تخزین آمنة وج

في نظام إدارة تجب معاینتھا على فترات زمنیة منتظمة (على سبیل المثال، شھریاً) لمراقبة حالتھا. یجب أن تكون المعاینة نشاطًا معترفاً بھ ومسجلاً 
).AMSالأصول (

، یجب أن یكون لدى المختبر إجراءً لنقل عناصر الاختبار أو المعایرة، واستلامھا، ومناولتھا، وحمایتھا، 7.4القسم ISO/ICE17025:2017فقاً لـ و
أو المعایرة، وتخزینھا، والاحتفاظ بھا والتخلص منھا أو إعادتھا. ویجب أن یتضمن ذلك أیضًا جمیع التجھیزات اللازمة لحمایة سلامة عنصر الاختبار
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یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
ود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، ویخضع للقیھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لعلى آخر إصدار لھذا المستند
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ونقلھ، وتخزینھ/انتظاره ولحمایة مصالح المختبر والعمیل. یجب اتخاذ التدابیر الاحترازیة لمنع تدھور العنصر، أو تلوثھ، أو فقدانھ أو تلفھ في أثناء مناولتھ،
وتجھیزه للاختبار أو المعایرة. یجب اتباع تعلیمات المناولة المتوفرة مع العنصر.

التحدیثات6.5.6

م بھ بشكل من الضروري إجراء تدقیق داخلي لضمان التزام عملیة قیاس المُعدةّ، واختبارھا ومعایرتھا لھذا التدقیق بشكل صحیح وإدارة السجل والتحك
لتنفیذ نظام إدارة الجودة.ISO9001صحیح. للحصول على مزیدٍ من التفاصیل حول ھذا الموضوع، راجع إرشادات 

لشھادات في موقع آمن، وسھل الوصول إلیھ ومركزي ویخضع لمراقبة ممثل الجھة الحكومیة، مثل مدیر المرفق. من الضروري یجب الاحتفاظ بجمیع ا
یة وتأثیرات على للغایة إدارة تلك الشھادات بشكل صحیح، حیث أنھا ربما یتم تقدیمھا لأسباب قانونیة وقد یؤدي عدم تقدیم ھذه الشھادات إلى تبعات قانون

خطیرة.التكلفة

. یجب فھم أن ھذه الوثیقة تناقش المتطلبات الإلزامیة لضمان دقة وضبط الأدوات والمعدات المستخدمة في عملیات التشغیل والصیانة للمرافقملاحظة:
ا رتھوتجدر الإشارة إلى إن إجراء جرد شامل للأصول ھو أمر ضروري لفھم نطاق العملیات المطلوبة للحفاظ على الأدوات والمعدات التي جرت معای

، من الضروري اتباع التعلیمات الموصى بھا للحفاظ على سلامة إجراءات معایرة المعدات. 4بفعالیة وكفاءة. وفقاً للمراجع الواردة في القسم 


